
Chapter – 8 

एमएस एक्सेस 2013 में एडवाांस फ़िल्टर का उपयोग कैसे करें 
(How to Use Advanced Filter in MS Access 2013) 

MS Access 2013 का सबसे शक्तिशाली फ़िल्टर Advanced Filter होिा है, क्िसका उपयोग एक से अधिक ़ि़ील्ड 
को सॉटट करने के ललए फकया िािा है, िटटल फ़िल्टर Criteria और expressions का उपयोग करिे हैं, साथ ही एक 
से अधिक And, OR वििरणों का उपयोग करिे हैं। Advanced Filter के कई फायदे हैं। िैसे –  

 Sort by multiple fields (कई ़ि़ील्ड द्िारा सॉटट करें):  

आप कई ़ि़ील्ड का उपयोग करके ररकॉडट सॉटट कर सकिे हैं। उदाहरण के ललए, आप टेबल को अल्फाबेट िरीके 
से उसके First Name से टेबल को सॉटट कर सकिे हैं। 

 Use complex filter criteria and expressions (िटटल फ़िल्टर मानदंडों और अलिव्यक्तियों का उपयोग करें):  

आप डटेा क़ी खोि के ललए advanced expressions और operators का उपयोग कर सकिे हैं। उदाहरण के ललए, 

आप 20/11/2016 और 20/11/2018 के बीच आने िाली तिधथयों के ललए फ़िल्टर लगाना सकिे हैं। 

 Use multiple AND/OR statements (एकाधिक And / Or कथन का प्रयोग करें):  

आप ररकॉर्डटस के माध्यम से िाने के ललए एक से अधिक Criteria का उपयोग कर सकिे हैं। उदाहरण के ललए, 

आप उन कमटचाररयों के ललए फ़िल्टर कर सकिे हैं िो िालशगंटन से हैं और िो कंपनी के साथ पांच से अधिक 
िर्षों से रहे हैं। 

 उस टेबल को खोलें क्िसमें िह डटेा है क्िसे आप फ़िल्टर या सॉटट करना चाहि ेहैं और Advanced Filter विकल्प बटन पर 
क्तलक करें। 

 इसके बाद Advanced Filter / Sort का चयन करें।  

 



 ़ि़ील्ड सूची से आप िो ़ि़ील्ड शालमल करना चाहिे हैं उसे डबल-क्तलक करें। नोट: ़ि़ील्ड िोड़ने के ललए 
़ि़ील्ड सूची से ़ि़ील्ड पर फ़ील्ड ड्रगै िी खींच सकिे हैं या डडजाइन धिड क़ी ़ि़ील्ड पंक्ति में ललस्ट िीर 
पर क्तलक कर सकिे हैं और एक ़ि़ील्ड का चयन कर सकिे हैं।  

 ़ि़ील्ड के ललए Sort list arrow पर क्तलक करें और Ascending, Descending में से फकसी एक विकल्प का 
चयन करें।  

 

 

 Criteria Row में ़ि़ील्ड के ललए िांतिि Search Criteria दिट करें। 
 Apply Filter पर क्तलक करें। Advanced Filter लागू हो िायेगा| 



 

 


